COMUINE DI

Provincia Sud Sardegna

MONASTIR

Via Progresso, 17 - tel. 070/91670225-231
PEC: protocollo.monastir@legalmail.it - P.iva 01428810921

sito internet: http://www.comune.monastir.ca.it

AREA FINANZIARIA

Elenco procedimenti e tempi medi di conclusione

Procedimento Termine | Autodichiar
amministrativo Riferimenti Unita Organizzativa di azione/
normativi Responsabile Istruttoria conclusion silenzio
e assenso
; 30 giorni
Accesso atti e - . , ; (sglvo
documenti L n. 241/1990. DPR Ufficio che ha formato o detiene l'atto o il aceesso o
. . - ' documento amministrativo
amministrativi 184/2006 informale*)
Rilascio parere Ufficio Ragioneria
contabile su proposte 07091670212
deliberative comportanti 07091670224
spesa di parte corrente, 07091670229
su servizi clterzi o
minori entrat 3 giorni no
on entrate ragioneria@comune.monastir.ca.it
D.Lgs. 267/2000 e protocollo.monastir@legalmail.it
Regolamento
contabilita
. 30 giorni
ACCesso att! e Ufficio che ha formato o detiene 'atto o il (salvo no
documenti L.n. 241/1990, DPR documento amministrativo accesso
amministrativi 184/2006 informale*)
Rilascio parere Ufficio Ragioneria
contabile su 07091670212
proposte deliberative 07091670224
comportanti 07091670229
una spesa in conto
capitale 5 giorni
ragioneria@comune.monastir.ca.it
no
Dig D.Lgs. 267/2000 e protocollo.monastir@legalmail.it
Regolamento
contabilita
Apposizione del visto di Ufficio Ragioneria
regolarita contabile su 07091670212
. . 07091670224
determinazioni 07091670229
ragioneria@comune.monastir.ca.it 5 giorni no

D.Lgs. 267/2000 e
Regolamento
contabilita

protocollo.monastir@legalmail.it

Determinazioni di

D.Lgs. 267/2000 e

Entro 10 gg,
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impegno delle spese e

Regolamento

dalla

accertamento di tutte le contabilita ricezione
entrate comunali
Attivita di controllo sugli Ufficio Ragioneria
atti di investimento e D.Lgs. 267/2000 e 07091670212
apposizione del visto di Regolamento 07091670224
regolarita contabile contabilita 07091670229
ragioneria@comune.monastir.ca. it no
protocollo.monastir@legalmail.it
5 giorni
Ufficio Ragioneria
Emissione mandati di 07091670212
pagamento 07091670224
Dé%%ég;’ftgoo e 07091670229
contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it no
protocollo.monastir@legalmail.it
5 giorni
Emissione reversali Ufficio Ragioneria
d’incasso 07091670212
07091670220
07091670224
D.Lgs. 267/2000 e 07091670229
Regolamgnto Ufficio tributi
contabilita 07091670221
07091670222
ragioneria@comune.monastir.ca.it Entro 10 gg, no
protocollo.monastir@legalmail.it dalla
ricezione
Mutui gestione e D.Lgs. 267/2000 e
pagamento Regolamento no
contabilita 30 giugno -
31 dicembre
Bilancio di previsione Ufficio Ragioneria
07091670212
07091670224
D.Lgs. 267/2000 e 07091670229
Regolamento ragioneria@comune.monastir.ca.it
contabilita . . no
protocollo.monastir@legalmail.it Entro i
termini di
legge
Bilancio di previsione e |D.Lgs. 267/2000 e
allegati BDAP Regolamento Entro 3099
contabilita dall'approva no
zione
Variazioni al bilancio di Ufficio Ragioneria
previsione competenza 07091670212
e cassa 07091670224
D.Lgs. 267/2000 e 07091670229
Regolamento ragioneria@comune.monastir.ca.it
contabilita , o no
protocollo.monastir@legalmail.it Entro 30
giorni dalla
richiesta
Monitoraggio e verifica |D.Lgs. 267/2000 e Ufficio Ragioneria
equilibrio Regolamento 07091670212
contabilita 07091670224 no
07091670229 Trimestrale
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Certificato bilancio di

Ufficio Ragioneria

previsione 07091670212
07091670224 Entro i
Dlgs. 26712000 e 07091670229 termini
egolamento ragioneria@comune.monastir.ca.it fissati con no
contabilita
rotocollo.monastir@Ilegalmail.it decreto del
B : 4 : ministero
dell’interno
Salvaguardia equilibri e Ufficio Ragioneria
assestamento al 07091670212
bilancio D.Lgs. 267/2000 e 07091670224
Regolamento 07091670229
contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it no
protocollo.monastir@legalmail.it Entro il 31
luglio
Questionario corte dei Ufficio Ragioneria
conti sistema Conte 07091670212 Entro i
bilancio di previsione | D.Lgs. 267/2000 e 07091670224 termini
Regolamento 07091670229 fissati con
contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it -
delibera
protocollo.monastir@legalmail.it della corte no
dei conti
Certificazione costi D.Lgs. 267/2000 e
della politica su sistema | Regolamento Entroladata| pgo
Ras contabilita richiesta
dallaras
Ufficio Ragioneria
07091670212
Gestione Dggséé?n?é i?c?o e 07091670224 Entro 599
contabilizzazione/emis cc?ntabilité 07091670229 dalla no
sione fatture ragioneria@comune.monastir.ca.it ricezione
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
D.Lgs. 267/2000 e 07091670212
Riparto diritti di Regolamento 07091670224 Scadenza
segreteria e rogito contabilita 07091670229 trimestrale no
ragioneria@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
D.Lgs. 267/2000 e 07091670212
Servizio economato Regolamento 07091670224 Rendiconti no
contabilita 07091670229 trimestrali
ragioneria@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
D.Lgs. 267/2000 e 07091670212
Rendiconto annuale | Regolamento 07091670224 31 gennaio
economato contabilita 07091670229 9 no
ragioneria@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
D.Lgs. 267/2000 e 07091670212
Dichiarazione annuale | Regolamento 07091670224 31 novembre no
irap contabilita 07091670229

ragioneria@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.itEntro
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10 gg dall’approvazione del conto cosuntivo

Ufficio Ragioneria

07091670212
07091670224
D.Lgs. 267/2000 e .
Denunce trimestrali | Regolamento 07091670229 Entro il 16 no
iva contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it del mese
] . successivo
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
07091670212
D.Lgs. 267/2000 e 07091670224
Dichiarazione annuale | Regolamento ) ) 07091670229 . ) i
iva contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it 30 aprile no
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
07091670212
D.Lgs. 267/2000 e 07091670224
Inventario bei mobilie | Regolamento . 07091670229 . .
immobil contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it 30 marzo
protocollo.monastir@legalmail.it no
Ufficio Ragioneria
07091670212
07091670224
Parifi . dei fi 07091670229
arificazione dei conti Ufficio tributi
di gestione del D.Lgs. 267/2000 e 07091670221
; . .| Regolamento ;
tesoriere e degli agenti contabilita 07091670222 28 febbraio
contabili oltre che dei ragioneria@comune.monastir.ca.it no
concessionatri
tributi@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
07091670212
D.Lgs. 267/2000 e 07091670224
Conto del patrimonio/ | Regolamento ) ) 07091670229 . ) .
conto economico contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it 30 aprile no
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
07091670212
D.Lgs. 267/2000 e 07091670224
Riaccertamento Regolamento ) ) 07091670229 i . .
ordinario contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it 30 aprile no
protocollo.monastir@legalmail.it
D.Lgs. 267/2000 & Ufficio Ragioneria
Conto consuntivo e Regolamento 07091670212 i
allegati contabilita 07091670224 30 aprile no
07091670229

ragioneria@comune.monastir.ca.it
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D.lgs 446/1997 Ufficio Ragioneria

Trasmissione alla
sezione giurisdizionale D.Lgs. 267/2000 e 07091670212 dI::—arI]I’t;%slg)ggz no
. - Regolamento 07091670224 :
dcolrf dei conti Cont‘t’. contabilita 07091670229 'OCZifoe'
e esorlereb.ell agent ragioneria@comune.monastir.ca.it consuntivo
contabili protocollo.monastir@legalmail.it
. Ufficio Ragioneria
Spese di
a r‘;semanza D.Lgs. 267/2000 e 07091670212 diﬂ,tgo 1%332
ubbﬁgazione sul sito Regolamento 07091670224 ion%pdel no
pUbbI o e e | contabilta 07091670229 b
€ invio afla Qor e dei ragioneria@comune.monastir.ca.it cosuntivo
conti protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
Sistema sireco corte 07091670212 Entro 10 gg
dei conti per D.Lgs. 267/2000 e 07091670224 dall'approvaz no
. . Regolamento 5
rendiconto tesoriere contabilita 07091670229 ione del
agenti contabili e ragioneria@comune.monastir.ca.it conto
concessionari cosuntivo
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria T .
D.L 267/2000 07091670212 emplls“c?
Certificato al conto hgsblamento € 07091670224 af?g::‘t;nf:ne no
consuntivo sistema c c?ntabilita 07091670229 decreto del
agioneria@comune.monastir.ca.it -
TBEL ragioneria@ une.monastir.ca.i Ministero
. - dell'lnt
protocollo.monastir@legalmail.it eltinterno
Ufficio Ragioneria
07091670212 Entro la data
Questionario conto D'F'z-gs' |267/ 2?00 e 07091670224 stabilita con no
consuntivo sistema fg&;&ﬁg 0 07091670229 deliberazione
Conte ragioneria@comune.monastir.ca.it corte dei
conti
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
07091670212
Rilevazione Dggsbé?n?éi?go e 07091670224
partecipate ministero C(?ntabilité 07091670229 31 gennaio no
del tesoro ragioneria@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
07091670212
Debiti fuori bilancio / Dgg%éﬁéﬁ‘ggo e 07091670224 E“rtirc?“'gs‘:;‘ta
pignoramenti tesoreria cc?ntabilita 07091670229 dall t no
Sistema Conte ragioneria@comune.monastir.ca.it alla corte
dei conti
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio Ragioneria
D.Lgs. 267/2000 e b, Entro 20 gg
Piano esecutivo di Regolamento dall'approvaz
: 9 il 07091670229 ione del no
gestione contabiita ragioneria@comune.monastir.ca.it bilancio di
previsione
protocollo.monastir@legalmail.it
Dimostrazione D.Lgs. 267/2000 e Ufg;:gglfg%oznlezna
) Regolamento Entro il 31
dell’avanzo presunto contabilita 07091670224 ennaio no
appicato al bilancio 07091670229 9

ragioneria@comune.monastir.ca.it
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Forniture e servizi
mediante sistema
CONSIP

(art. 26, L. 488/1999,

art. 1, D.L. 95/2012, art.

1, co. 449 L.296/2006,
D.Lgs. 50/2016)

Ufficio Ragioneria
07091670212
07091670224
07091670229

Ufficio tributi
07091670221
07091670222

ragioneria@comune.monastir.ca.it

tributi@comune.monastir.ca.it

protocollo.monastir@legalmail.it

15 giorni

no

Forniture e servizi
mediante affidamento
diretto

(art. 36, co. 1, lett. A
D.Lgs. 50/2016)

Tutti gli uffici Ufficio Ragioneria
07091670212
07091670224
07091670229

Ufficio tributi
07091670221
07091670222

ragioneria@comune.monastir.ca.it

tributi@comune.monastir.ca.it

protocollo.monastir@legalmail.it

30 giorni

no

Forniture e servizi
mediante procedura
negoziata

(art. 36, co. 1, lett. Be
art. 63 D.Lgs. 50/2016)

Ufficio Ragioneria
07091670212
07091670224
07091670229

Ufficio tributi
07091670221
07091670222

ragioneria@comune.monastir.ca.it

tributi@comune.monastir.ca.it

protocollo.monastir@legalmail.it

60 giorni

no

Forniture e servizi
mediante gara ad
evidenza pubblica

(art. 60 e 61 D.Lgs.
50/2016)

Ufficio Ragioneria
07091670212
07091670224
07091670229

Ufficio tributi
07091670221
07091670222

ragioneria@comune.monastir.ca.it

tributi@comune.monastir.ca.it

protocollo.monastir@legalmail.it

90 giorni

no

Atti di liquidazione
forniture e servizi

Art. 184 D.Lgs
267/2000 e
regolamento di
contabilita

Ufficio Ragioneria
07091670212
07091670224
07091670229

Ufficio tributi
07091670221
07091670222

30 giorni da
fattura,
parcella o
nota spese

no
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Pratiche pensione e

D.Lgs. 267/2000 e

Ufficio personale

trattamento fine servizio Regolamento 07091670223
per personale collocato golamer 07091670212 Entro3099 | no
. contabilita . . . .
a riposo ragioneria@comune.monastir.ca.it dalla
protocollo.monastir@legalmail.it richiesta
Autoliquidazione inail D.Lgs. 267/2000 e Ugf;c(;%lpee;g(;ggle
Regolamento 07091670212
contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it Entro il 15 no
protocollo.monastir@legalmail.it febbraio
Denuncia infortuni sul Ufficio personale
lavoro — retribuzioni e D';ES%@ ?:éi?c?o € 07091670223
rimborsi oneri cc?ntabilita 07091670212 Entro 3 gg no
ragioneria@comune.monastir.ca.it dalla
protocollo.monastir@legalmail.it richiesta
F24 per versamento Ufficio personale
irap —iva — contributi 07091670223
previdenziali e Ufficio Ragioneria
assistenziali — contributi | D-Lgs. 267/2000 e 07091670212
irpef e addizionali Regolamento 07091670224 no
contabilita 07091670229
ragioneria@comune.monastir.ca.it Entro il 16
protocollo.monastir@legalmail.it del mese
successivo
Liguidazione Ufficio personale Entro il
straordinario D.Lgs. 267/2000 & 07091670223 mese
consultazioni elettorali e Regotlatr)r_ﬁpto 07091670212 successivo  |no
referendarie contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it la data di
protocollo.monastir@legalmail.it richiesta
Certificazione unica per Ufficio personale
ritenute effettuate in 07091670223
qualita di sostituto Ufficio Ragioneria
d'imposta D.Lgs. 267/2000 e 07091670212
Regolamento 07091670224 no
contabilita 07091670229
ragioneria@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.it Entro 31
marzo
Consegna cedolini di Ufficio personale
presenza mensili al D.Lgs. 267/2000 e 07091670223
personale Regolamento 07091670212
contabilita ragioneria@comune.monastir.ca.it no
rotocollo.monastir@Ilegalmail.it Entro i
b * 4 * giorno 27 del
mese
Certificazioni e D.Lgs. 267/2000 e Ufficio personale
attestazioni Regolamento 07091670223
al personale contabilita _ ~ 07091670212 _ _ Entro 10 gg |N©
istituzionale ragioneria@comune.monastir.ca.it dalla
llo. ir@legalmail.i L
protocollo.monastir@legalmail.it richiesta
Richieste certificazioni | D.Lgs. 267/2000 e Ufficio personale Entro 5 gg
del quinto Regolamento 07091670223 dalla
assicurazioni contabilita 07091670212 richiesta no
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07091670223
07091670212 No
Dé_sg(')é?n?éi?go € ragioneria@comune.monastir.ca.it
Rimborsi modelli 730 contabilita protocollo.monastir@legalmail.it 31 luglio
Ufficio personale
07091670223
Ufficio Ragioneria
D.Lgs. 267/2000 e 07091670212
Dichiarazioni fiscali Regolamento 07091670224 31 ottobre
modello 770 contabilita 07091670229 No
ragioneria@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio personale
07091670223
Ufficio Ragioneria
Conto annuale del D-F{ngségjgfn?go e 07091670212
ersonale sistema e 31 maggio
P Sico contabilita 07091670229 99 No
ragioneria@comune.monastir.ca.it
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio tributi
Addizionale irpef — imu 07091670221
tasi tari tosap D.lgs 446/1997 07091670222 No
pubblicita Regolamenti iuc e tributi@comune.monastir.ca.it 31 dicembre
deliberazione tariffe tributi protocollo.monastir@legalmail.it
Pubblicazione Ufficio tributi
regolamenti e tariffe 07091670221 Entro 30 gg.
sul portale del 07091670222 dall’approvaz no
federalismo fiscale DLgs. 267/2000 tributi@comune.monastir.ca.it ione del
del ministero delle protocollo.monastir@legalmail.it bilancio
finanze
Ufficio tributi
07091670221
Istanze relative a imu D.lgs 446/1997 tributi@gggiﬁ?r(r)\iiistir caLit No
tasi tari tosap Regolamenti iuc e . == 3099
pubblicita tributi . -
protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio tributi
07091670221
Rimborsi imu tasi tari ReD'gZ;i?]/nl?gg . 07091670222 0
tosap pubblicita golamenti iu tributi@comune.monastir.ca.it 99 no
tributi
protocollo.monastir@legalmail.it
Accertamenti imu tasi Ufficio tributi
tari 07091670221
D.lgs 446/1997 07091670222 Entro la data no

Regolamenti iuc e
tributi

tributi@comune.monastir.ca.it

protocollo.monastir@legalmail.it

di
prescrizione
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Ufficio tributi Entro 10 gg no
D.Igs 446/1997 07091670221 dalla
A . | Redal i 07091670222 tituzi
pprovazione ruolo egolamenti iuc e tributi@comune.monastir.ca.it I’ES,I uzione
tributi dall’agenzia
. - delle entrate
protocollo.monastir@legalmail.it
Aggiornamento banche Ufficio tributi
dati comunali 07091670221
Con caricamento 07091670222
denunce, variazioni , tributi@comune.monastir.ca.it
attl di successione , at D.Igs 446/1997 _ - Entro 15 gg.
notarili, concessioni Regolamenti iuc e protocollo.monastir@legalmail.it dalla
edilizie, valori aree tributi ricezione no
edificabili dati catastlai
verificati su sistema
sisterl, catasto fafficati
con docfa catasto
terreni
Acquisizione dei Ufficio tributi
versamenti dei tributi 07091670221
da F24 consistema | poude R 07091670222 S aia |
i _ tributi@comune.monastir.ca.it
Punto F'SCQ da tributi o ricezione
C.Cc.p. con sistema
Equitalia protocollo.monastir@legalmail.it
Ufficio tributi
07091670221
Costituzionein | _ D1OS 4461997 07091670222 Termini di no
giudizio dell’ente 9 tributi@comune.monastir.ca.it legge

— tasi -tari

protocollo.monastir@legalmail.it

RESPONSABILE DELL’AREA FINANZIARIA

Rag. Ferrucciu Carla

e-mail: ragioneria@comune.monastir.ca.it
p.e.c.: protocollo.monastir@legalmail.it

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO (ART. 2, COMMI 9-BIS E 9-TER, LEGGE 07.08.1990 N° 241)

Segretario comunale: Dott. Matteo Muntoni

STRUMENTI DI TUTELA
Autotutela previa richiesta di riesame
Ricorso al Tribunale amministrativo regionale della Sardegna

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE

Non disponibile
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